学生科研报账流程

1、报账时间：

每年4、5月，教务处实践教学办公室统一登记、签字时间：每周一下午。
2、报账发票：

必须要正规发票，建议同学们平时多收集所开销费用相关发票（餐票除外）

如交通票、邮寄费、书籍发票、电子音像发票、打印发票等，办公文具发票需出具相关明细。

3、报账单粘贴：

和教师报账单粘贴一样，建议合在一起便于签字。

4、报账流程：

学生科研主持人签字（须注明学生科研题目）-----指导教师签字------教务处实践办（办公楼206室）审核、签字--------教务处分管副处长（办公楼206室）签字-------教务处处长（办公楼202室）签字-------财务处负责人（办公楼217室）签字-------财务处报账大厅报账。

指导教师有义务指导学生如何报账。

