学生退学审批工作流程































































根据学籍管理规定有关条款应予退学





学生本人申请自动退学








由所在学院提出报告并附有关材料，经所在学院院长签署意见后报教务处复审，并报校长办公会审议通过。





学校出具退学处理决定书并送达学生本人。





因特殊情况无法送交本人的，则在校内发布公告。自发出公告之日起，经过15天，即视为送达。





仅因学业成绩原因应予退学的学生,不合格课程在30学分以内,不欠学费，且无违纪记录,可申请试读。





学生对学校退学处理决定有异议，在接到退学决定书之日起5个工作日内，可向学校学生申诉处理委员会提出书面申诉，学校按相应的申诉处理规定进行处理。





申请且经批准试读的学生应在一年的试读期内，交纳学费，重修且至少获得原不合格课程80%以上学分。





学生不申请试读





试读期满且达到要求，恢复学籍，编入相同专业下一年级班级学习





试读期满未达到要求，执行退学处理决定。





学校正式批复退学的学生由教务处报省教育厅备案，同时上报教育部在校学生管理库。











学生所在学院提交学生在校成绩单、学籍表交教务处、学生本人档案存档。








学生本人填写《退学审批表》(需家长签署意见)





学生所在学院院长审核批准





学工部备案





教务处主管处长、主管校长审批





确认须退学的学生办理离校手续





办理完离校手续，教务处发给退学证明，学满一学年者，发给肄业证书。





无故超过两周不办理离校手续者，学校将注销其学籍，不再出具任何证明。








