湖南理工学院考试现场评估表
         学院      考场:                           年    月    日    午
	评   估   项   目
	分值
	扣分
	考场情况记载

	1、院部设考试宣传专栏、有宣传标语，考试情况逐日通报及时。
	5
	
	

	2、院部主考每场考试前主持召开监考人员考前通报会，主考应在考试现场。院部巡考到位，并及时处理突发事件，有文字记录。
	10
	
	

	3、考场、考生安排及监考人员配备符合要求，无任意更换考场或监考老师。（临时更换考场扣3分/个，安排不符合条件的人员监考扣5分/人次，监考人员按要求少一人扣2分/考场）
	10
	
	

	4、下发监考须知，监考教师职责清楚，按规定操作。
	5
	
	

	5、监考人员认真核对考生座号及有效证件（身份证或一卡通），考生着装规范。（无证件或证件不合要求，穿拖鞋、背心扣0.5分/人）
	10
	
	

	6、考场清洁、卫生，黑、白板擦试干净或写有宣传标语，监考人员考前清场彻底。（清场不彻底每处扣1分）
	10
	
	

	7、监考人员按时到岗，领取、分发试卷无误。考前10分钟宣读考场纪律。（考前10分钟监考教师未到考场扣3分/人）
	10
	
	


	8、在考课程任课教师到岗。（未到岗扣任课教师所属院部1分/人次）
	3
	
	

	9、监考人员坚守岗位，履行职责，无脱岗、看书报、吸烟、吃槟榔、玩手机等现象。（扣1分/人次）
	10
	
	

	10、及时预防、制止学生违纪行为，如实反映学生违纪情况。

（瞒报扣3分/人次）
	9
	
	

	11、监考人员处理突发事件及时、正确，并要求违纪学生填写考试违纪处理登记表，登记表及时交考试中心。
	5
	
	

	12、考后如数收齐答卷及样卷，并装订好。漏收1份答卷（含1份）扣8分。
	8
	
	

	13、认真如实填写好考场情况登记表。
	5
	
	

	合   计   总   分：
	
	
	


巡视员签名：                   
注：1、因监考人员管理松懈造成学生违纪记相关人员教学事故。
2、此表按每场考试分教学院部填写一份，由巡视员根据当场考试综合情况填写，扣分原因在考场情况记载中注明。每场考试结束后，由巡视员负责交考试中心。
