学生转学工作流程
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转学（出）





转学（入）





学生至所在学校办理其他审批手续





通知学生办理离校手续





学校统一至湖南省教育厅办理审批手续





学校盖章并组织材料学习成绩、录检表、操行鉴定、最近三个月内体检报告（因病申请转学提供）





学校盖章











拟转入学校和所在教育行政部门盖章





填写《普通高等学校学生转学申请确认表》











学校召开专门会议





学生凭湖南省教育厅审核同意的《普通高等学校学生转学申请确认表》等全套转学材料到教务处办理报到手续。





表格交教务处





计财务交费（申请减免办理审批手续）





学生本人书面申请，并提供拟


转入学校同意接收意向材料





计财处交费（不办理申请减免审批）





教务处签署意见





拟转入专业所在学院签署同意转入意见





所在学院签署同意转出（入）意见





教务处领取、填写《湖南理工学院转学审批表》





提交申请报告，并提供学习成绩、录检表、操行鉴定、最近三个月内体检报告（因病申请转学提供）








