湖南理工学院教学场馆使用申请表
填表时间：         年    月    日
	申请单位
	
	联系人及电话
	

	
	
	本校联系人及电话
	

	申请场馆
	
	用  途
	

	使用时间
	1、
	2、
	3、
	4、

	应收费用
	
	
	
	

	场馆主管单位意见
	                   负责人：              年     月    日

	
	调课系统中已申请。             

            教学秘书：                          年     月    日

	教务处审批
	                    负责人：              年     月    日

	计财处收费
	

	备注
（特殊情况需减免费用，需主管校领导签署意见）
	

	
	调课系统中已审批。

教务处教学运行办经办人：                   年     月    日


注：1、使用时间请按收费单元时间填写。

2、交清费用后，本表交教务处教学运行办，另复印至场馆主管单位、计财处各一份。
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