湖南理工学院实验教学规范

(院教发[2006]11号  2006年4月23日)
为了维护良好的实验教学秩序，规范实验教学行为，确保按质按量完成和实现实验教学任务及目标，特制定本规范。

一、实验课指导教师

    1、课前准备

（1）要做好实验教学资料的准备。实验教学资料是进行实验教学所必备资料，包括实验教材、讲义、指导书、挂图、表格、实验仪器设备使用说明和操作规程等。实验教材（讲义）或指导书应在实验前发到学生手中。

（2）没有实验教材、讲义或指导书的实验课程，不准进行实验教学。

（3）主讲教师要认真备课，写出实验指导提纲、实验教案或制作实验课件。对实验目的、要求、原理、步骤、装置、注意事项、实验中的重点、难点、经常出现的问题和解决的办法、仪器设备出现的异常及处理方法等都要做到心中有数，落实安全措施，制定好实验方案。要认真按实验指导书要求去做，不得随意删减实验内容。

（4）主讲教师要与实验辅导人员一起预做实验，写出标准实验报告。

（5）要检查学生预习情况，不预习者，不准上实验课。

    （6）学生第一次上实验课前，由实验课主讲教师负责宣讲《学生实验守则》、实验室有关规章制度及实验过程中的注意事项，对学生进行安全、纪律教育。

2．进行实验

   （1）清点学生人数，凡无故不上实验课或迟到十分钟以上者，以旷课论处；

   （2）指导教师在指导实验过程中，要用启发引导方式，克服那种包办代替“抱着走”的现象。要在培养学生的独立观察、独立思考、独立分析、独立解决问题和严谨的科学作风上下功夫。

（3）在实验中，指导教师要认真发现问题，注意学生实验数据和结果是否正确。实验完成后，主讲教师对学生实验的结果进行审查并签字，凡不合格者一律要求重做；

（4）实验（上机）过程中，对违反规章制度、操作规程或不听指导的学生，指导教师有权停止其实验（上机）；对造成事故者、损坏仪器设备者、丢失工具者，均应追究其责任，并严格按《实验室仪器赔偿制度》处理。

3、实验课结束

（1）实验课结束后，指导教师要检查学生是否整理好仪器、搞好清洁卫生，同时要检查仪器、工具缺损情况，如发现有缺损，教师要立即组织当事人调查并填写《仪器设备报废遗损事故报告单》，提出处理意见，报有关部门处理；

（2）主讲教师要对实验报告提出严格要求，数据处理、报告编写、绘图、讨论分析都要严格、严密、严肃，主讲教师或实验课辅导人员对学生的实验报告要全部认真批改、评分，不合格者，要重做实验或重写实验报告。

（3）实验报告中存在的共性问题，应在下次实验课时讲解清楚。

二、实验室工作人员

1、根据实验课的要求，在课前准备好实验用仪器设备和实验材料等，保证做到每组仪器完好待用。对每项实验的难点、重点及仪器容易发生的故障等，都要心中有数；

2、实验课前，要配合实验主讲教师预做实验。上实验课时，随时了解仪器工作情况，及时排除故障，保证实验顺利地进行，并协助实验主讲教师指导学生实验；

3、实验课结束时，在实验教师对仪器、工具等检查的基础上，做好验收、整理、复原工作，指导学生搞好清洁卫生，并负责门、窗、水、电方面的安全工作；

4、要热心为教学科研服务，树立严肃的科学的科学作风，为培养人才努力做好实验室各项工作。要模范遵守实验室各项规章制度。

三、学生

1、实验前必须认真预习，掌握实验目的、原理、步骤、要求等，写出预习报告，方可进行实验；

2、必须按规定时间进行实验，因故不能做实验者，应向指导教师请假，所缺实验要在期末本课程考试前，按指定的时间全部补齐，否则，不得参加本课程的考试；

3、做实验要严肃认真，仔细观察，积极分析思考，如实记录实验数据。实验数据须经教师审查签字通过。实验失败或结果有误差，一定要重做；

4、上课时服从教师和实验室工作人员的指导。要保持肃静，遵守纪律，不准动用与本实验无关的仪器设备，不准吸烟，不准随地吐痰，保持室内清洁卫生；

5、实验中，要注意人身安全和设备安全，要爱护仪器设备，遵守操作规程。实验准备就绪后，经教师检查许可后才能进行实验。仪器设备如发生故障，应立即停止使用，采取必要的安全措施并报告教师。凡违反纪律或操作规程、损坏设备者，要填写损坏报告单，根据情节轻重、态度好坏进行教育，甚至处分和赔偿；

6、实验时要节约用水、电、气、药品、实验材料；

7、实验结束后，清理好仪器设备、工具和周围环境，搞好清洁卫生，在实验运行记录本上登记并经教师检查、实验室工作人员验收后，方可离开实验室；如发现问题要及时上报处理。

8、学生要按规定的时间独立完成实验报告，做到内容完整，计算分析严密，测试结果及数据处理正确，书写整洁。试验报告不合格者要重做。
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