湖南理工学院教务处

校教〔2015〕44号
关于做好2015届本科毕业设计（论文）工作总结和专项抽查等工作的通知

校属各教学院：

我校2015届本科毕业设计（论文）工作已基本完成。为加强对毕业设计（论文）的管理，促进教学质量的提高，根据《湖南理工学院毕业设计（论文）工作管理要点》（校教通[2010]16号）的规定要求，现就做好本届毕业设计（论文）工作总结、抽查及2016届毕业设计（论文）手册修订等相关工作通知如下：
一、做好总结工作。

1、各教学院加强专题研究，对本届毕业设计（论文）工作进行全面总结，总结成绩，分析不足，加强毕业设计工作改革。

2、各教学院认真总结2015届本科毕业设计（论文）工

作，并填好《湖南理工学院本科毕业设计（论文）情况汇总
表》（附件5）。各教学院可根据学科专业的实际情况，自主决定按学院或分专业统计分析的填报体例。
3、各教学院在全面总结的基础上，做好学生优秀毕业设计（论文）的推荐工作。以专业为单位，2015届毕业生数100人以下推荐2篇，100人以上推荐3篇。拟推荐优秀毕业设计（论文）的“英文摘要”，请各学院安排本专业老师认真审核，要求表达简练、准确。
所推荐的毕业设计（论文）须按《<湖南理工学院毕业设计（论文）选编>（2015届）编辑体例》（见附件1）要求编排（优秀论文请进行一定精编，字数不超过6000字，经学校审核为优秀论文的指导老师即为优秀毕业设计指导老师，优秀论文指导另外给予一定工作量奖励），同时填写《2015届毕业生优秀毕业设计（论文）推荐汇总表》（见附件3）。

4、2015届毕业设计（论文）总结材料除学生优秀毕业设计（论文）只须提交电子稿外，其余材料均须提供纸质材料1份（加盖公章），于2015年7月3日前交教务处实践办，电子文档同时发送至8646365@163.com。

5、学校鼓励有条件的学院，紧密结合学科专业的特点，按照《湖南理工学院毕业设计（论文）工作管理要点》要求，自行编印本专业的优秀毕业设计（论文）专辑。

二、对2015届毕业设计（论文）进行专项抽查。

1、抽查对象与内容

（1）每个学院抽查一个专业的最后一个班级中学号（或花名册序号）第11位至20位的学生毕业设计（论文）（班级人数不够20人的，从最后一位往前推，够10人为止），拟抽查专业名单详见附件2。

（2）各学院2015届毕业生毕业设计（论文）总结工作，以及毕业设计（论文）工作的全套管理文档。

2、检查要点

（1）学生毕业设计（论文）的完成质量：选题的科学性、学生综合运用知识的能力和论文（设计）的创新性以及论文相似性等。

（2）指导教师的工作质量：指导教师对论文（设计）的指导、评阅的客观性、科学性、公正性等。今年将突出加强对指导教师指导过程的审查。

（3）学院对毕业设计（论文）工作的质量监控情况：学院及其教研室对学生毕业设计（论文）选题、开题、中期检查、答辩、总结等主要环节的规范性，包括毕业设计（论文）质量标准的制定完善及其组织实施、教学文档管理规范等。

3、具体安排

（1）各学院填写《毕业设计（论文）专项抽查情况汇总表》（附件4），并将相关文档（被抽查毕业设计（论文）全部文档资料、各院毕业设计管理工作文档）归总备查。
（2）教务处组织专家评审组，依学科进行审阅，对学生设计（论文）、指导教师工作、学院管理分别进行鉴定，提出建议意见。

（3）教务处汇总反馈专家评审意见，各学院加强整改。为省教育厅的专项抽查做好准备。

三、修订2016届毕业设计（论文）手册。

1、2016届毕业设计（论文）手册应以文、理、工学科特点明确提出对论文（设计）篇幅的量化要求，特殊专业如土木工程、建筑学、美术学等应对制图篇幅与标准进行相应要求。由于部分毕业设计（论文）工作手册版本比较陈旧，请各学院根据实际情况进行较为全面的修订与校正。
2、各学院在往届毕业设计（论文）进行文字相似性检测的前提下，参照相关成功经验，在毕业论文工作手册中明确设定毕业论文（设计）正文电子稿（含封面、诚信声明、目录、摘要、正文、参考文献、致谢等）相似性上限（建议设定25%）。学生毕业设计（论文）资料袋中必须有论文相似性检测报告。
3、请各学院于7月3日前，将经学院审核通过的全套文档交教务处，电子文档传至邮箱8646365@163.com。

4、教务处将于11月上旬，印发2016届毕业生《毕业设计（论文）工作手册》。
联系人：吕 强，联系电话:8646365。
附件：
1.《湖南理工学院毕业设计（论文）选编（2015届）》

编辑体例

2.2015届毕业生毕业设计（论文）拟抽查专业名单
3.2015届毕业生优秀毕业设计（论文）推荐汇总表
4.毕业设计（论文）专项抽查情况汇总表

5.湖南理工学院本科毕业设计（论文）情况汇总表
湖南理工学院教务处      

2015年6月24日       
附件1：

《湖南理工学院毕业设计（论文）选编（2015届）》

编辑体例

总体要求：

1.使用word文档编辑，每篇学生毕业设计（论文）设立一个独立文件。

2.文件名命名规则：“学院简称.专业简称.全（或摘）.学生作者姓名.doc”，如：“政法.公管.摘.张三.doc”。
3.整个文档使用宋体5号，默认的字间距、行间距等，不做排版设计。
4.优秀论文字数不得超过6000字。

一、“摘要”录入体例

***（设计或论文题目）
**专业（规范全称）  **（学生作者姓名）
（指导教师  ***  副教授）

    摘  要：******

*********************

关键词：***；***；

英译摘要：***

英译关键词：***

二、“全文”录入体例

***（设计或论文题目）
**专业（规范全称）  **（学生作者姓名）
（指导教师  ***  副教授）

摘  要：******

*********************

关键词：***；***；

英译摘要：***

英译关键词：***

正文

参考文献

指导教师评语

评阅教师评语  

附件2：

2015届毕业生毕业设计（论文）拟抽查专业名单
	序号
	学  院
	专  业

	1
	政法学院
	公共事业管理

	2
	体育学院
	社会体育

	3
	中文学院
	汉语言文学

	4
	外语学院
	朝鲜语

	5
	新闻学院
	新闻学

	6
	音乐学院
	音乐学

	7
	美术学院
	艺术设计

	8
	数学学院
	数学与应用数学

	9
	物电学院
	光电子技术科学

	10
	化工学院
	制药工程

	11
	机械学院
	机械设计制造及其自动化

	12
	信息学院
	信息工程

	13
	计算机学院
	计算机科学与技术

	14
	土建学院
	工程管理

	15
	经管学院
	会计学


