湖南理工学院学生成绩登记表

(200   —200   学年第  学期)
教学院（部）           专业班级              课程名称            任课教师           
	序号
	学号
	姓名
	平时成绩记录
	平时

成绩
	其它
成绩
	期考    成绩

	
	
	
	考勤
记录
	作业
记录
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：填写要求请参考说明。
湖南理工学院
学 生 成 绩 记 录 册

教 学 院                       
专业班级                        
课程名称                        

任课教师                        
   20  ---20  学年第  学期
	授课班级层次：
	
	同时授课人数

  
	
	备 注
	

	教材名称

    
	
	作 者

  
	
	出版社

 
	

	计划总学时：       其中理论教学       时，实践性教学        时

  

	理论教学周数：
 
	周学时：
 
	实践性教学周数：
  

	教学思路及进程安排：


	考核方式：



湖南理工学院学生成绩登记表填表说明

1、《学生成绩登记表》是掌握学生平时学习情况的重要依据，也是体现任课教师加强教学过程管理的重要参考资料之一。每学期开学时，各任课教师可从综合教务管理系统中下载；期末考试后，将所有成绩输入成绩管理系统，然后将输机后的成绩打印出来，连同手写的《学生成绩记录册》一并交学生所在教学院，再由学生所在教学院按专业年级班级装订成册。
2、任课教师应认真填写各栏内容，同教材，同教学进度的课程可按专业填写一份。考试科目以百分制计分，考查科目以优、良、中、及格、不及格计分。输机后，学生各项成绩不得涂改。缺考考生任课老师一定要标注清楚是何原因，例：缓考、休学、退学、旷考等情况。
3、每学期新课结束后，任课教师应根据学籍管理有关条例，审查学生参加期考的资格。对于无资格参加期考的学生，任课教师应及时报告教学院部、教务处。
4、学生的期评成绩包括：平时成绩、其它成绩（实验成绩或者口语成绩等）和期考成绩（有考试改革的课程可以增加项目）。各项成绩所占期评成绩的比例由教研室或任课教师确定，无实践性教学环节的课程原则上平时成绩占30%，期考成绩占70%，但各项比例应在“考核方式”栏中详细说明，标注清楚。平时成绩、其它成绩、期考成绩都用百分制计分，输机。
5、“平时成绩”包括考勤记录，作业记录等其它内容每一项占平时成绩的比例及扣分标准由任课教师确定，并要求说明清楚。例“考勤记录”栏占平时成绩50分，若学员出勤则划“√”，缺勤则划“×”，全期若考勤5次，则每个学员的“考勤记录”栏中有5次记录，若缺勤一次则扣10分，扣完为止。“作业记录”栏中占平时成绩50分，若教师采用五级记分制。全期共布置5次作业。则可采用5个等级记分制每缺一次扣10分，作业质量:A等可记为10分，B等记为8分，c等为6分,D等为4分，E等为2分，五次作业得分相加则作为“作业记录”栏的总分。“空白”栏，任课教师可根据实际情况采用其它形式的考核，如小论文、口试、课程设计等，作为平时成绩的一部分。“期考成绩”栏，填写期末考试科目的卷面成绩或考查科目的优、良、中、及格、不及格计分。
（6）期评成绩小数点以后的数字，按四舍五入处理。

（7）凡跟班参加课程重修的学生或试读的学生，其成绩另外单独给出，并注明。

（8）各科成绩填写一式两份交开课单位。






















